
2022학년도 신입(편입)생 학생증 발급 및 배부 관련 협조요청

1. 신입(편입)생 신규 학생증 제작, 배부를 위해서는 개인정보보호법에 따라 학생증발급신청서(개인정보동의서)

를 작성하여야함.

2.  신입(편입)생 학생증발급신청서 신청 방법 : 학생 개인이 T-UP에서 학생증 발급 신청서 작성

- 학생증발급신청서 작성방법 : 학생 T-UP – Mypage – 학사정보 – 학생서비스신청 – 학생증 발급 – 동의 클릭,

발급사유에 신규 선택 후 발급 신청 (상세내용 2페이지 참조)

3. 각 학과 조교선생님 협조 요청 사항

* 신입생(편입생) 사진 및 영문이름 학사정보에 등록 요청(사진 및 영문이름이 등록되어야 학생증 발급 가능)

* 4월 중순경 일괄 제작 후 학생지원봉사팀에서 각 학과로 신규 학생증 배부예정

* 각 학과별로 신입(편입)생에게 학생증 발급신청서 작성 공지 및 확인

* 각 학과에서는 수령한 학생증을 학생 개인에게 개별 배부 : 배부 시 학생증발급신청서(개인정보제공동의) 필히

작성 확인후 배부 ( 미작성시에 학생증 배부 불가)

* 신입생 학생증발급신청서 확인 방법 : 각 학과 조교 조회 권한 부여

- 조회방법 : 종합정보시스템 - 학사정보시스템 - 학생관리 – 학생증 발급 관리 – 학생증발급관리 내에서

조회가능 (상세내용 4페이지 참조)

- 학생증발급신청서 작성한 신입(편입)생만 조회됨 : 미조회자는 발급신청서 미작성 학생

문의 : 학생지원봉사팀 이상훈 051-629-0513



① : Mypage
② : 학생증 발급

신입생 학생증 신청방법

• 학생 T-UP – Mypage – 학사정보
– 학생서비스신청 – 학생증 발급
개인정보보호법에 따라 신청서
미작성시 발급불가

①

②



① : 개인정보동의
② : 발급사유 : 신규 선택
③ : 신청 클릭

신입생 학생증 신청방법

• 학생 T-UP – Mypage – 학사정보
– 학생서비스신청 – 학생증 발급
개인정보보호법에 따라 신청서
미작성시 발급불가

①

②

③



④

각 학과별 신입(편입)생 학생증 발급신청(개인정보제공동의) 조회 및 확인방법 : 조교선생님 권한
• ① : 신규 선택
• ② : 학과 선택 (본인 학과만 조회 가능)
• ③ : 학과별 신규 학생증 신청 내역 조회 가능 (신청 안한 학생은 조회 안됨)
• ④ : 개인정보 동의 및 제3자제공동의 모두 Y로 체크 되어야함

①

②

③

* 각 학과에서는 수령한 학생증을 학생 개인에게 개별 배부 : 배부시 학생증 발급신청서 작성 및 개인정보제공동의 필히 확인후 배부


